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前　　言

　　ＹＣ／Ｔ１１《烟草机械　产品图样及设计文件》分为以下八个部分：

——— 第１部分：总则；

——— 第２部分：基本要求；

——— 第３部分：格式；

——— 第４部分：编码原则；

——— 第５部分：完整性；

——— 第６部分：更改办法；

——— 第７部分：标准化审查；

——— 第８部分：管理规则。

本部分为ＹＣ／Ｔ１１的第８部分。

本部分对ＹＣ／Ｔ１１．８—１９９３《烟草机械　产品图样及设计文件　管理规则》进行了修改和调整，把

ＹＣ／Ｔ１１．１１—１９９６《烟草机械　产品图样及设计文件　计算机辅助设计管理规则》的内容调整后纳入

本部分。自本部分发布之日起，ＹＣ／Ｔ１１．１１—１９９６《烟草机械　产品图样及设计文件　计算机辅助设

计管理规则》废止。

本部分与ＹＣ／Ｔ１１．８—１９９３相比，主要变化如下：

——— 对部分术语及定义作了规范和统一。如“底图、底稿”统称为“底图”；“复印图”改为“复制图”；

“复印图、复印稿”统称为“复制图”等。

——— 调整了部分章节的内容。增加第３章“定义”；原第５章“复印图、复印稿的复制和分发”、第６

章“复印图、复印稿的管理和使用”合并为第６章“复制图的发放和管理”；原第７章“废图和废

稿的处理”改为第８章“作废图样的处理程序”；增加了第７章“ＣＡＤ文件的归档和管理”，删

去了原第８章“缩微品的保管和使用”。

——— 增加了部分内容。在“基本要求”中增加了ＣＡＤ电子文档归档流程的内容；增加了归档复制

图的立卷、存档等管理要求；增加了ＣＡＤ电子文件归档、管理的要求。增加附录Ａ（规范性附

录）产品图样和设计文件归档流程，附录Ｂ（资料性附录）ＣＡＤ电子文件归档流程图，附录Ｃ

（资料性附录）ＣＡＤ电子文件归档入库单的格式。

本部分的附录Ａ为规范性附录，附录Ｂ、附录Ｃ为资料性附录。

本部分由国家烟草专卖局提出。

本部分由全国烟草标准化技术委员会（ＴＣ１４４）归口。

本部分起草单位：上海烟草机械有限责任公司、中烟机械技术中心有限责任公司。

本部分主要起草人：金庆民、吴蜀希、龚美华。

本部分所代替标准的历次版本发布情况为：

——— ＹＣ／Ｔ１１．８—１９９３、ＹＣ／Ｔ１１．１１—１９９６。
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烟草机械　产品图样及设计文件

第８部分：管理规则

１　范围

ＹＣ／Ｔ１１的本部分规定了烟草机械产品图样及设计文件，包括ＣＡＤ图和设计文件（以下简称图样

和文件或ＣＡＤ文件）的归档、保管、复制、发放及管理。

本部分适用于烟草机械产品图样和文件，包括ＣＡＤ文件的管理。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过ＹＣ／Ｔ１１的本部分的引用而成为本部分的条款。凡是注日期的引用文件，

其随后所有的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本部分，然而，鼓励根据本部分达成协议

的各方研究是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本部分。

ＧＢ／Ｔ１０６０９．３—１９８９　技术制图　复制图的折叠方法

ＧＢ／Ｔ１１８２２—１９８９　科学技术档案案卷构成的一般要求

ＧＢ／Ｔ１７８２５．１０　ＣＡＤ文件管理　存储与维护

ＹＣ／Ｔ１１．６　烟草机械　产品图样及设计文件　第６部分：更改办法

３　 术语和定义

下列术语和定义适用于ＹＣ／Ｔ１１的本部分。

３．１　

　　犆犃犇电子文件　犆犃犇犲犾犲犮狋狉狅狀犻犮狉犲犮狅狉犱狊

由ＣＡＤ系统产生的电子文件，能被计算机系统识别、处理，按一定格式存储在磁带、磁盘或光盘等

介质上，并可在网络上传送的数字代码系列。以下简称ＣＡＤ文件。

３．２　

　　电子档案　犲犾犲犮狋狉狅狀犻犮犪狉犮犺犻狏犲狊

具有保存价值的已归档的电子文件及相应的支持软件产品和软、硬件说明。

４　基本要求

４．１　根据《中华人民共和国烟草专卖法》的规定，烟草机械产品属于烟草专卖品。所有烟草机械产品图

样及设计文件的管理，除本部分规定外，还应按烟草行业有关规定及企业相应的管理标准或制度进行

管理。

４．２　图样和文件应有专职的机构或人员管理。根据实际需要，企业可制定相应的图样和文件管理标准

或制度。

４．３　凡属密级的图样和文件的管理，应按国家有关保密法律或企业保密标准或制度的规定。

４．４　由一个企业设计、生产的产品的底图由该单位进行入库（归档）和管理。由几个企业联合设计、生

产的产品（包括引进技术、消化吸收的国产化产品）的底图，由烟草行业主管部门指定的责任单位负责入

库（归档）和管理，其复制的底图由各生产企业进行入库（归档）和管理。

４．５　图样和文件的归档管理流程见附录Ａ，ＣＡＤ电子文件归档流程参见附录Ｂ。

４．６　验收的归档底图应完整，归档的复制图应立卷、存档，并保持完整、准确和安全。
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