工程部个人述职报告
工程部个人述职报告 各位领导，同志们：
在工程部的正确领导下，在同事们的帮助支持下，我在
自己的工作岗位上认真履行职责，较好地完成自己的工作任
务，取得了一定的成绩。下面，根据上级领导的安排和要求，
就自己近年来的工作情况向领导和同志们做如下汇报，如有
不当，请批评指正：
一、认真学习，提高业务水平和工作技能
作为一名中铁 8 局工程部部员，我意识到铁路建设事业
的不断发展和业务创新对自己工作提出了更高的要求，必须
认真学习，提高自己的业务水平和工作技能，才能适应形势
发展与高标准工作的需要。为此，我积极参加部里组织的相
关业务培训，认真学习国家法律法规、业务知识与工作技能，
提高自己的业务水平和工作技能，适应自己岗位工作的需要，
按照工程部的工作精神与工作要求，认真做好自己的工作，
确保工作质量，实现工作的高效与完美。
二、刻苦勤奋，努力完成工作任务
自参加工程部工作以来，我在部里主要是从事技术工作，
05 年至 09 年 10 月，先后在东连接线从事技术工作、编制东
连接线、沾昆线竣工文件，09 年 10 月起从事技术工作并配
合书记搞征地拆迁工作。我始终认为要搞好工作，除了有良
好思想与扎实工作技能外，关键是要做到刻苦勤奋。因此，
我爱岗敬业、刻苦勤奋地做好各项工作，有困难自己想法克
服，有不懂虚心向人请教，时间不够加班加点，务必要完成
工作。在完成工作中，尽量做到把工作想得细一些、全面一
些，切实把工作做好，争取获得上级领导的肯定与职工同事
的满意。征地拆迁工作是一份复杂的工作，我不怕困难，不
怕烦琐，在书记的领导下，积极发挥主观能动性，想方设法
去完成任务，确保做好征地拆迁工作，为单位做出自己微薄
的贡献。
三、严格要求，促进工作发展
在工作中，我严格要求自己，一是做到严于律己，宽以
待人。在部里尊重同事，搞好关系，增强部的凝聚力，形成
工作合力，围绕共同目标，做好工作，促进工程部发展。二
是要求自己做完做好工作，实现“四个不让”：不让工作在
我这里受阻，不让差错在我这里发生，不让满意在我这里发
生，不让部的形象在我这里受到损害。通过自己的积极努力
与诚恳工作，为部营造良好的工作氛围，促进部各项工作的
发展。
近年来，我切实按照部的要求，认真努力工作，讲究工
作效率与工作质量，完成了部布置下达的工作任务，取得较
好成绩，义务水平、工作态度与组织纪律性明显提高。在取
得成绩的同时，我也深刻认识到自己存在一定的不足与差距，
要切实采取措施加以改进提高。为此，我要继续加强学习，
提高工作业务技能和工作水平，更加刻苦勤奋，更加认真努
力，做好自己的本职工作，创造优良工作业绩，为部的又好
又好发展，做出自己应有的努力与贡献。
我的述职报告完了，谢谢大家！
工程部个人述职报告 敬的各位领导:
大家好！
我叫 xx，从 20xx 年到项目部，到现在已一年。通过一
年的工作实践，在领导和同事的热心帮助下，我在工作、生
活等许多方面的能力有了显著的提高。
初到 xx 项目部，领导对我予以重任，让我全面负责倒
班宿舍楼工程的质量、进度工作。期间，我还参与负责了厂
区各施工项目的周计划、月计划的初审和收集整理工作。 9

月中旬，我被安排负责减速器厂房的后期装修工作和负责办
公楼工程的质量、进度工作。通过一年的工作实践，伴随着
领导、同事的关心和帮助，结合在校期间学习的书本知识，
我的施工经验水平得到了显著的提高。
倒班宿舍是一栋 7 层的框架结构建筑，总面积一万多平
方米，对于经验丰富的老技术员来说这应该算不上什么大工
程，但对于刚刚走出校园步入工地的我来说，这是一项艰巨
而富有挑战性的任务。1 月 2 号基础开挖、2 月 5 号基础承
台全部浇筑完成、5 月 19 日框架封顶、8 月中旬二次结构全
部完成并通过质监站主体验收。随着一个个大节点安全、顺
利的完成，除了经验的积累，我的信心和工作热情也有很大
的提升。有了这份信心与热情，后半年的工作也相对顺利稳
定。目前，减速器厂房辅房已完成后期装修工作，具备初步
验收条件；办公楼工程正在进行基础承台及底板的钢筋绑扎
工作，完全有把握完成甲方要求的春节前完成基础的任务。
紧张、忙碌的一年过去了，回顾这一年当中，我时有犯
错。
刚接到倒班宿舍楼的任务时，我一头雾水，无从着手，
每天到工地只是跟着工人转，看他们在做什么，晨会时将工
人的工作情况回报给领导，错以为这就是管理。在领导的指
导下，我明白到只监督工人工作是不行的，要全面深入了解
施工工艺流程，掌握施工队的工程进度计划，根据施工工艺
节点，根据进度计划控制节点来审核、约束施工队，让施工
队尽量在我的协调、管理下进行施工。通过这件事，我懂得
了把握问题关键的重要性。
记得有一次，我对完成钢筋绑扎的楼面梁、板进行初验
时，发现了八处质量问题。在次日的晨会上，我对此进行了
汇报，却受到了项领导严厉的批评。在领导看来，首先，我
一次发现八处问题，说明我在平时没有认真监督工作，出现
错误造成返工，不仅是施工方的损失，造成的工期延误也是
我们公司的损失；其次，我发现问题没有紧盯、跟踪其整改，
只是口头通知其现场负责人，对工作也是一种不认真的态度。
通过这件事，我从新认识到工作不能只做表面，要落于实处；
不能积压问题，要在平时处处留心；对施工队的质量进度负
责，也是对公司的效益负责。
在领导、同事的细心帮助下，我从熟悉图纸、了解图集
开始学起，到后来对工人的管理、对工作的态度、平日处事
理事的方式，方方面面都得到了显著的提高。倒班宿舍的平
地而起，见证了我在 xx 重装工地磨练、成长、进步的过程。
过去的一年是我毕业后步入社会的第一年，这一年的工
作经验让我收获许多
在思想方面：我积极向党组织靠拢，拥护党的领导；在
领导的带领下，认真的学习、理解公司下发的文件，贯彻学
习企业文化，用心领会八个核心理念、八个单项理念的深刻
含义。坚定的思想信念为我指明了前进的方向。
在工作方面：我尽力完成领导交办的任务，认真学习积
累专业基础知识，积极主动去发现问题、处理问题，对人对
事公平公正、认真负责。用心做事的态度，是我高效工作的
保障。
在生活当中：我与其他同事保持良好的关系，乐于助人，
关心室友。我通过自身的努力为项目部的团结、和谐尽一份
力。
总结过去的一年，展望新的一年，我对自己做出如下要
求：
首先，思想方面积极向党组织靠拢，争取在 13 年成为
预备党员，为此我要求自己努力提高思想认识，积极学习党
的纲领、章程，时刻准备等待党的召唤。并在平时进一步学
习、理解公司企业文化和公司相关文件内容，在思想和精神
上提高对公司的认知。
其次，我将以更加积极的态度和更为饱满的热情投入 13
年的工作，13 年的工作目标就是办公楼工程质量零事故，进
度符合甲方要求，并配合监管相关安全工作。为此我要求自
己做好平时的学习工作，提升自己的知识水平；在施工前吃
透图纸，施工中深入现场，施工后检查整改；做好甲方、监
理、施工三方的协调工作，以期完成新年目标。
在这一年中我的成长和进步离不开项目部领导的关心
与照顾，离不开同事的帮助与理解，在此我表示衷心的感谢。
我将以更高的热情和更大的努力投身于明年的工作当中，为
公司的发展尽一份力。
以上述职报告妥否，请予审议。
