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前　　言

　　本标准的附录Ａ、附录Ｂ和附录Ｃ为资料性附录。

本标准由中华人民共和国劳动和社会保障部提出。

本标准由全国劳动定额定员标准化技术委员会归口。

本标准起草单位：劳动和社会保障部劳动工资司、中国劳动学会劳动标准专业委员会、中国烟草工

业集团公司。

本标准主要起草人：汪志洪、吴宝良、郑蜀洪、柳盛学。
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引　　言

　　为充分发挥劳动定额定员工作在企业管理的基础作用，本标准规定了劳动定额定员工作中的测时

方法及要求。

应用《测时方法》标准制定劳动定额定员标准更具有准确性、合理性、适用性和先进性。它对促进企

业管理，增强企业竞争及驾驭市场能力，提高工作效率、劳动生产率，降低产品成本和提高经济效益将起

到积极作用。
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劳动定额测时方法

１　范围

本标准规定了劳动定额测时工作程序，测时方法与要求。

本标准适用于企业产品生产过程工作时间消耗的分析研究及时间定额的制定。

２　术语和定义

下列术语和定义适用于本标准。

２．１

作业要素　犳犪犮狋狅狉狊

能够完整地实现特定目标的工序组成单元。

２．２

定时点　犪狆狆狅犻狀狋犲犱狋犻犿犲

工序中相邻两作业要素之间的分界标志。当操作者按工艺进行操作到达定时点时，标志前一作业

要素的结束，后一作业要素的开始。

２．３

延续时间　犮狅狀狋犻狀狌犲狋犻犿犲

对某一作业要素（或工序）进行一次完整观测所获得的时间值。

２．４

测时记录表　犿犲犪狊狌狉犻狀犵狋犺犲狋犻犿犲狉犲犮狅狉犱

观察、测时记录内容的表格。

２．５

观测周期　狆狉狅犵狀狅狊狋犻犮犪狋犲狋犺犲狆犲狉犻狅犱

观测一次完整的工序加工过程。

２．６

观测次数　狆狉狅犵狀狅狊狋犻犮犪狋犲狋犺犲狀狌犿犫犲狉狅犳狋犻犿犲

测时过程中对工序作业要素观察、测定其时间消耗的次数。

２．７

异常值　犪犫狀狅狉犿犪犾狏犪犾狌犲

由于不正常因素的影响在测时数列中出现的过大或过小的作业要素延续时间值。

２．８

组合作业要素　犮狅犿犫犻狀犪狋犻狅狀犺狅犿犲狑狅狉犽犿犪犻狀犳犪犮狋狅狉

若干个连续的作业要素组成的测时单元。

３　测时方法应用范围和条件

３．１　应用范围

３．１．１　工作改善

ａ）　分析劳动者在劳动过程中各类时间消耗的详细情况；

ｂ）　需改进操作方法和消除时间损失的原因；

ｃ）　为准确制定时间定额标准和进一步制定、修订时间定额提供依据。
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