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前　　言

　　本标准的附录Ａ、附录Ｂ、附录Ｃ和附录Ｄ为资料性附录。

本标准由中国机械工业联合会提出。

本标准由全国金属切削机床标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ２２）归口。

本标准起草单位：北京第二机床厂有限公司、北京机床研究所。

本标准主要起草人：张秀兰、李祥文、张维、王波、张卫、李笑声。

本标准为首次发布。
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金属切削机床　随机技术文件的编制

１　范围

本标准规定了金属切削机床随机技术文件编制的基本要求及其格式与内容。

本标准适用于金属切削机床（以下简称机床）使用说明书、合格证明书和装箱单等随机技术文件（以

下简称文件）的编制。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有

的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究

是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ１．１　标准化工作导则　第１部分：标准的结构和编写规则（ＧＢ／Ｔ１．１—２０００，ＩＳＯ／ＩＥＣＤｉ

ｒｅｃｔｉｖｅｓ，Ｐａｒｔ３，１９９７，ＲｕｌｅｓｆｏｒｔｈｅｓｔｒｕｃｔｕｒｅａｎｄｄｒａｆｔｉｎｇｏｆＩｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌＳｔａｎｄａｒｄｓ，ＮＥＱ）

ＧＢ５２２６．１　机械安全　机械电气设备　第１部分：通用技术条件（ＧＢ５２２６．１—２００２，ＩＥＣ６０２０４

１：２０００，ＩＤＴ）

ＧＢ／Ｔ６５７６　机床润滑系统（ＧＢ／Ｔ６５７６—２００２，ＩＳＯ５１７０：１９７７，ＭＯＤ）

ＧＢ／Ｔ７９３２　气动系统通用技术条件（ＧＢ／Ｔ７９３２—２００３，ＩＳＯ４４１４：１９９８，ＩＤＴ）

ＧＢ／Ｔ９９６９　工业产品使用说明书　总则

ＧＢ／Ｔ１５７０６．２　机械安全　基本概念与设计通则　第２部分：技术原则（ＧＢ／Ｔ１５７０６．２—２００７，

ＩＳＯ１２１００２：２００３，ＩＤＴ）

ＧＢ１５７６０　金属切削机床　安全防护通用技术条件

ＧＢ／Ｔ２３５７２　金属切削机床　液压系统通用技术条件

３　基本要求

３．１　文件应能正确指导用户调整、操作、维护机床，文件的内容应简明扼要，图表清晰，文字表达应通顺

易懂、段落分明、标点无误。

３．２　文件中的机床名称、型号及技术参数、术语、计量单位、代号及符号应符合有关标准的规定，并应保

持前后一致，相互一致。

３．３　文件中的汉字、数字及字母等均应字体端正、笔划清楚、排列整齐，汉字应采用国家公布的简化字。

３．４　文件中的结构附图不应直接采用工作图样。

３．５　文件总页数超过一页时，每页都应有页码。

３．６　文件一般应采用印刷、晒印或复印。

３．７　文件的幅面采用（Ａ４）竖放，文字叙述中的附图允许横向加长，但不得超过８４１ｍｍ，与文字叙述分

离装订的附图允许加大到４２０ｍｍ×８９１ｍｍ。必要时附图可采用其他幅面尺寸。

３．８　文件内容应与机床实际相符。

３．９　文件内容不允许涂改、颠倒和插字，如有错误可用勘误表或修改底图更正。

３．１０　使用说明书还应符合ＧＢ／Ｔ９９６９的有关规定。

４　文件的格式

４．１　文件封面应包括机床型号及名称、文件名称、机床主参数、编号或合同号、国名和企业名称（见

附录Ａ）。
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