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前  言

  GB/T33716《电子存档》包括如下部分:
———第1部分:为保存电子信息针对信息系统设计和运行的规范;
———……。
本部分为GB/T33716的第1部分。
本部分按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本部分使用翻译法等同采用ISO14641-1:2012《电子存档 第1部分:为保存电子信息针对信息系

统设计和运行的规范》(英文版)。
与本部分中规范性引用的国际文件有一致性对应关系的我国文件如下:
———GB/Z19736—2005 电子成像 文件图像压缩方法选择指南(ISO/TR12033:2001,IDT);
———GB/T20493.1—2006 电 子 成 像 办 公 文 件 黑 白 扫 描 用 测 试 标 板 第1部 分:特 性

(ISO12653-1:2000,IDT);
———GB/T20493.2—2006 电子成像 办公文件黑白扫描用测试标板 第2部分:使用方法

(ISO12653-2:2000,IDT);
———GB/T2828(所有部分) 计数抽样检验程序[ISO2859(所有部分)]。
本部分由全国文献影像技术标准化技术委员会(SAC/TC86)提出并归口。
本部分起草单位:中国人民大学数据工程与知识工程教育部重点实验室。
本部分主要起草人:张美芳、周杰、娄文婷。
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引  言

  组织机构接收或发送电子文档是日常工作中非常重要的一项业务活动。为满足业务、法律或者管

理的需求,将全部或部分电子文档适当地存储于为运行、存档而设计的安全信息系统是非常重要的。
安全信息系统将为组织机构解决以下问题:

a) 优化长期存储的电子文档的保存、存档和完整性;

b) 提供信息检索设施;

c) 确保电子文档易于获取和使用。
本部分旨在为组织机构提供一个参考框架,描述了档案馆实施电子信息系统管理文档的方法和技

术。结合单位相关档案政策,本部分描述了系统设计的准则和操作流程的规范。
这些规范确保在保存期间系统管理的所有文档在被捕获、存储、检索以及利用时都是原始文档的真

实再现。“真实再现”意味着依据准确性和完整性标准,使呈现文档与输入信息系统时的源文档一致,并
且在整个保存期间保持此种一致性。

本部分考虑3种档案存储介质的使用:物理 WORM、逻辑 WORM 和可重写介质。物理 WORM、
逻辑 WORM介质上的档案完整性由 WORM 解决方案的自身属性保证。在可重写介质上,完整性由

类似加密的技术来保证,尤其是校验算法、哈希函数、日期和时间戳或数字签名等技术。在任何情况下,
都应依照相关程序。

根据不同存档文档的类型,与此相关的其他专业标准,能作为本部分的补充。
针对电子信息管理,本部分提供了其他标准或规范中强调的具体和补充性定义,其内容旨在解决其

他文档中产生的实施问题,这些标准包括:
———ISO/TR15801 文档管理 电子信息存储 真实性可靠性建议;
———ISO15489(所有部分) 信息与文献 文件管理;
———MoReq2 电子文件管理通用需求(具体说明了组织、控制已归档信息的生命周期,以保证其

证据效力及体现业务开展历史);
———ISO14721 空间数据和信息传输系统 开放档案信息系统(OAIS)参考模型(描述了保存电

子数据的开放系统的特征)。
在本部分的参考文献中,用与国际标准有一致性对应关系的我国文件来取代国际标准:
———GB/T6159.8—2003 缩微摄影技术 词汇 第8部分:应用(ISO6196-8:1998,MOD);
———GB/Z26822—2011 文档管理 电子信息存储 真实性可靠性建议(ISO/TR15801:2009,

IDT);
———GB/T26162.1—2010 信息与文献 文件管理 第1部分:通则(ISO15489-1:2001,IDT)。
附录A、附录B和附录C为资料性附录。
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电子存档 第1部分:为保存电子信息
针对信息系统设计和运行的规范

1 范围

GB/T33716的本部分提供了用于捕获、存储、利用电子文档的系列技术规范和组织政策,它保证

了文档在保存期间内的可读性、完整性、可追踪性。
本部分适用于以下形式产生的电子文档:
———扫描原始纸质或缩微文档;
———转换模拟声音或影像内容;
———由信息系统应用产生的原生文档;
———生成数字内容的其他来源,如二维、三维地图,草图或设计,数字音频/视频和电子医学影像。
本部分并不适用于捕获文档后用户依旧有能力替换或者更改文档的信息系统。
本部分适用于以下用户:

a) 实施信息系统的组织机构需要满足以下要求:

1) 扫描捕获的电子文件被保存在一个确保原始及长久保存的准确性的环境下;

2) 原生数字文档被保存在一个能保证信息内容完整性及文档可读性的环境下;

3) 确保与电子文档相关所有操作的可追踪。

b) 提供信息技术服务的组织机构以及寻求开发信息系统以确保电子文档准确性、完整性的软件

发布者。

c) 提供第三方文档存档服务的组织机构。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

ISO2859(所有部分) 计数抽样检验程序(Samplingproceduresforinspectionbyattributes)

ISO8601 数 据 元 和 交 换 格 式 信 息 交 换 日 期 和 时 间 的 表 示 方 法(Dataelementsand
interchangeformats—Informationinterchange—Representationofdatesandtimes)

ISO/TR12033 文档管理 电子成像 文档图像压缩方法选择指南(Documentmanagement—

Electronicimaging—Guidancefortheselectionofdocumentimagecompressionmethods)

ISO12653-1 电子成像 办公文件黑白扫描用测试标板 第1部分:特性(Electronicimaging—

Testtargetfortheblack-and-whitescanningofofficedocuments—Part1:Characteristics)

ISO12653-2 电子成像 办公文件黑白扫描用测试标板 第2部分:使用方法(Electronicima-
ging—Testtargetfortheblack-and-whitescanningofofficedocuments—Part2:Methodofuse)

3 术语和定义

ISO12653-1和ISO12653-2界定的以及下列术语和定义适用于本文件。
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