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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
本文件代替GB/T22466—2008《索引编制规则(总则)》,与GB/T22466—2008相比,除结构调整

和编辑性改动外,主要技术变化如下:

a) 更改了“范围”“索引功用”“索引类型”和“参照系统”的相关内容文字表述,但结构和编号等未

做大的改变(见第1、4、5、8章,2008年版的第1、4、5、8章);

b) “术语和定义”部分增加了术语“分级标目”(见第3章),删除了术语“索引项”(见2008年版的

第3章);

c) 增加了第6章“编制准备”,包括“被索引文献范围和载体”“索引项目规划”“索引编制规模”“索
引编制流程”“索引符号系统”内容(见第6章);

d) 更改了“索引款目及其编制”名称及内容,相关内容调整到第7章“款目制作”(见第7章,2008
年版的第7章);

e) 增加了“7.1款目构成”“7.5款目编制”“7.6款目合成”“7.7款目校对”“7.8款目反查”内容,更
改了“索引出处提取”“款目形式”“款目选择”部分内容(见第7章,2008年版的第7章);

f) 更改了“索引款目排序”名称及内容,相关内容调整为“索引编排”(见第9章,2008年版的第9
章);

g) 删除了“字符排序基础”和“字符排序规则”(见2008年版的第9章),将相关内容调整为“索引

排序基础”(见第9章);

h) 删除了“索引标目的排序”,相关内容拆分调整为“9.2汉字款目排序规则”“9.3非汉字款目排

序规则”“9.4汉字和非汉字混合款目排序”“9.5计算机排序”“9.6参照排序”(见第9章,2008
年版的第9章);

i) 增加了“9.7索引款目编排要求”“9.8索引出处编排”内容(见第9章);

j) 更改“索引的形式”名称及内容为“索引形式”(见第10章,2008年版的第10章);

k) 更改了“索引的版面设计”,增加了“10.2索引版式要素”“10.3索引款目排版形式”“10.4索引

助检标识”(见第10章,2008年版的第10章);

l) 删除了“索引前言”相关内容,调整为“索引使用说明”(见第10章,2008年版的第11章);

m) 更改“索引员的署名”为“索引员署名”(见第10章,2008年版的第10章);

n) 增加了“索引文稿校改和完善”“索引出版质量控制”(见第11章);

o) 为便于本文件的使用,增加了“索引”一章(见索引)。
本文件参考ISO999:1996《信息与文献 索引的内容、组织和表示规则》起草,一致性程度为非

等效。
本文件由全国信息与文献标准化技术委员会(SAC/TC4)提出并归口。
本文件起草单位:中国索引学会、北京印刷学院、复旦大学、国家图书馆出版社有限公司。
本文件主要起草人:王彦祥、杨光辉、毋栋、温国强、孙涵涵、杨雪珂。
本文件及其所代替文件的历次版本发布情况为:
———2008年首次发布为GB/T22466—2008。
———本次为第一次修订。
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索引编制规则(总则)

1 范围

本文件提供了编制各种类型文献索引的一般规则。
本文件适用于包括人工和计算机编制在内的所有类型文献的索引编制。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T3860—2009 文献主题标引规则

GB/T7714—2015 信息与文献 参考文献著录规则

GB/T13418—1992 文字条目通用排序规则

GB/T15834—2011 标点符号用法

ISO/IEC10646:2020 信息技术 通用编码字符集(Informationtechnology—Universalcoded
characterset)

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 
索引 index
由一系列索引款目(3.2)及参照(3.9)组成,并按异于文献自身次序的排序法进行排序或存储,指向

文献中的概念、语词及其他项目的检索工具。

3.2 
索引款目 indexentry
对文献的主题内容、涉及事项或外部特征加以描述的记录。
注:索引的基本单元,完整的索引款目由标目(3.3)、标目注释(3.7)、副标目(3.4)或分级标目(3.5)、索引出处(3.8)、

参照(3.9)组成,部分索引款目带有附加信息。

3.3 
索引标目 indexheading
表示文献中的某一概念或事项,并决定索引款目(3.2)排列位置的词语。
注:又称索引词。

3.4 
副标目 subheading
从属于主标目,表示从属或限定关系的标目。

3.5 
分级标目 gradedheading
归集在主标目之下,在逻辑关系上从属于主标目的下级标目。

1

GB/T22466—2023




